REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
Ml GRAD OSLJEK
! | : GRADSKO IZBORNO POVJERENSTVO

Clanak 21. i 22. Odluke o izboru clanova vijeéa mjesnih
odbora i gradskih cetvrti na podrucju Grada Osijeka
(Sluzbeni glasnik Grada Osijeka broj 8/06. 9/09. i 9/10.)

PODSJETNIK

o radu birackih odbora za izbor ¢lanova vijeca
mjesnih odbora i gradskih Cetvrti

I. DOSTAVA IZBORNOG MATERIJALA

Odlukom Gradonacelnika Grada Osijeka od 10. studenog 2010. godine raspisani su izbori za
¢lanove vijea mjesnih odbora i1 gradskih Cetvrti na podrucju Grada Osijeka. Izbori ¢e se
odrzati u nedjelju 12. prosinca 2010. godine

Gradsko izborno povjerenstvo dostavit ¢e birackom odboru sljedeci izborni materijal i pribor
za glasovanje:

e tiskanice zapisnika o radu birackog odbora za kandidacijske liste za izbor ¢lanova
vijeta

o glasacke listice za izbore za kandidacijske liste ¢lanova vijeca

e izvod iz popisa biraca

e sve kandidacijske liste (oglase) s pregledno navedenim imenima svih kandidata za
¢lana vijeca mjesnog odbora

e glasacke kutije s priborom za pecacenje

e viSe kemijskih i grafitnih olovaka

e viSe omotnica za: vazeCe glasacke listiCe, zapisnike o radu biratkog odbora te za
potvrde tijela nadleznog za vodenje popisa biraca, kojima je bira¢ dokazao da je imao
pravo pristupiti glasovanju na tom birackom mjestu.

1. PROMATRACI

Rad birackog odbora imaju pravo promatrati promatraci registriranih politickih stranaka i
biraca koji su predlozili nezavisne kandidacijske liste za izbor ¢lanova vijeca i nevladinih
udruga registriranih u Republici Hrvatskoj.

Predsjednik ili ¢lan birackog odbora prije nego promatrac¢u dozvoli promatranje rada birackog
odbora, zatrazit ¢e na uvid:



a) od promatraca kojeg je predlozZila registrirana politi¢ka stranka
e potvrdu politicke stranke koja ga je odredila

b) od promatrac¢a kojeg su predlozili biraci koji su predlozili nezavisne kandidacijske
liste
e potvrdu podnositelja prijave nezavisne kandidacijske liste

¢) od promatrac¢a nevladine udruge
e potvrdu nevladine udruge koja ga je odredila, koja mora uz ostalo sadrzavati i podatak
koje je izborno tijelo izdalo dozvolu, uz navodenje broja datuma i dozvole

Time promatraci dobivaju pravo uvida u sav izborni materijal i promatranja cjelokupnog
izbornog postupka.

Ako nedostatak prostora ili drugi neotklonjivi razlozi ne dopustaju istovremeno promatranje
rada birackog odbora svim promatra¢ima, biracki odbor moZze ograniciti broj promatraca. Broj
promatraca pojedine politicke stranke, biraca koji su predlozili nezavisne kandidacijske liste
ili pojedine nevladine udruge, ne moZze se ograniciti na manje od jednog promatraca.
Promatra¢ ne smije ometati rad birackog odbora, niti odgovarati na eventualne upite biraca.
Promatrac je duzan, u slucaju da mu se birac obrati, uputiti ga predsjedniku ili ¢lanu birackog
odbora.

Ukoliko promatra¢ ometa rad, predsjednik birackog odbora ¢e ga usmeno opomenuti, a ako
promatra¢ unato¢ opomeni nastavi s ometanjem, predsjednik birackog odbora je ovlasten
udaljiti promatraca sa birackog mjesta.

Promatracu je dopusteno:

e prisustvovati radu biratkog odbora od pripremanja birackog mjesta prije njegova
otvaranja, za vrijeme glasovanja, prebrojavanja glasackih listi¢a i utvrdivanja rezultata
glasovanja, te predaje izbornih materijala nadleznom izbornom povjerenstvu,

e dolaziti i odlaziti s birackog mjesta ne remete¢i postupak glasovanja i rad birackog
odbora;

e predsjedniku biraCkog odbora ukazivati na eventualne nepravilnosti, pri ¢emu nije
ovlasten davati upute biraCkom odboru;

e stavljati obrazlozene primjedbe na rad biratkog odbora

Promatracu nije dopusteno:
e nositi oznake, znacke ili materijale neke politicke stranke, kandidacijske liste ili
kandidata
e tonsko ili video snimanje
¢ na bilo koji nacin utjecati na birace.
IMI. RAD BIRACKOG ODBORA PRIJE POCETKA GLASOVANJA
1. Uredivanje prostorija u kojima ¢e se glasovati na birackom mjestu
Predsjednik i ¢lanovi (zamjenici) birackog odbora trebaju najkasnije jedan sat prije

pocetka glasovanja doci u prostorije u kojima ¢e se glasovati na birackom mjestu, radi
njihova uredivanja.



Biracki odbor provjerit ¢e da li je sav promidzbeni materijal uklonjen s birackog mjesta i iz
neposredne blizine biralista, u protivnom c¢e to uciniti ¢lanovi birackog odbora. Biracki odbor
na svakom birackom mjestu duzan je, neposredno prije otvaranja biraliSta, vidljivo istaknuti
sve kandidacijske liste (oglase) s pregledno navedenim imenima svih kandidata za Clana
vijeca za koje se glasuje.

U prostorijama u kojima ¢e bira¢i glasovati, ne smiju biti istaknuti stranacki simboli i
fotografije, te drugi simboli 1 oznake, osim drzavnih simbola u skladu s Ustavom Republike
Hrvatske 1 Zakonom o grbu, zastavi i himni Republike Hrvatske, te zastavi i1 lenti
predsjednika Republike Hrvatske kao S§to su grb Republike Hrvatske, zastava Republike
Hrvatske, te obiljezja Zupanije i grada sukladno njihovom statutu.

Kod uredenja prostorija mora se osigurati tajnost glasovanja glasackim paravanima ili slicnim
sredstvima tako da nitko iz ostalog dijela prostorije ne moze vidjeti kako je glasa¢ popunio
glasacki listi€.

Biracki odbor ¢e na svako mjesto, na kojem ¢e biraci popunjavati glasacke listice, staviti
kemijske olovke.

2. Priprema birackog odbora za pocetak glasovanja

Predsjednik i ¢lanovi birackog odbora pregledat ¢e primljeni izborni materijal i
rasporediti ga za pocetak glasovanja i to:

utvrditi broj glasackih listic¢a tako da se provjeri prvi i1 posljednji serijski broj,

provjeriti tiskanice zapisnika o radu birackog odbora,

izvode iz popisa biraca za to biracko mjesto,

pregledati glasacku kutiju i, nakon §to se uvjere da je prazna, izvrSiti pecaéenje

glasacke kutije na mjestu na kojem se otvara,

e na prednju stranu glasacke kutije istaknut ¢e glasacki listi¢ kakav se ubacuje u tu
glasacku kutiju,

e rasporediti clanove birackog odbora tako da predsjednik birackog odbora ili ¢lan kojeg

on odredi ima zadatak provjeravati da li je bira¢ upisan u izvod iz popisa biraca i

zaokruzivati redni broj ispred imena biraca koji je pristupio glasovanju, drugi ¢lan

urucuje glasacki listi¢ biracu i1 objasnjava nacin glasovanja, a tre¢i ¢lan se brine da

bira¢ glasacki listi¢ ubaci u odgovarajucu glasacku kutiju 1 nadzire birace koji ¢ekajuu

redu.

Ako to dopustaju moguénosti (istovremena prisutnost vise ¢lanova, odnosno zamjenika
¢lanova birackog odbora na birackom mjestu) moze se za obavljanje navedenih poslova
odrediti i viSe osoba koje ¢e zajednicki obavljati pojedine poslove.

V. RAD BIRACKOG ODBORA ZA VRIJEME GLASOVANJA
1. Opéenito

Glasovanje traje neprekidno od 7,00 do 19,00 sati dana 12. prosinca 2010. godine.



U 19,00 sati zatvara se biraliste, ali ¢e se biraCima koji se zateknu na birali§tu omoguciti
glasovanje i nakon 19,00 sati.

Za cijelo vrijeme glasovanja na biraCkom mjestu neprekidno moraju biti nazo¢ni svi ¢lanovi
birackog odbora ili njihovi zamjenici.

Predsjednik birackog odbora brine se o odrzavanju reda i mira za vrijeme glasovanja.

U slucaju potrebe predsjednik biratkog odbora zatrazit ¢e pomo¢ policije koja ¢e, kada dode
na biraliSte po pozivu, postupiti po njegovim uputama u okviru zakonskih ovlasti.

Nitko ne smije doc¢i na biraliSte naoruzan, osim sluzbenih osoba policije od kojih je zatrazena
pomoc¢.

2. Postupci ¢lanova birackih odbora u provedbi glasovanja

Predsjednik birackog odbora, odnosno ¢lan birackog odbora zaduZen za provjeru biraca, u
izvodu iz popisa biraca utvrduje identitet biraca uvidom u osobnu iskaznicu ili putovnicu
bira¢a i nakon §to utvrdi da je bira¢ upisan u odgovaraju¢i izvod, zaokruzuje kemijskom
olovkom redni broj ispred imena biraca.

Clan bira¢kog odbora zaduZen za urufenje glasackih listica biradima predaje biracu
odgovarajuce glasacke listi¢e 1 daje usmenu uputu biracu o nacinu glasovanja i to, primjerice
kako slijedi: «Otidite do slobodnog mjesta odredenog za glasovanje i kemijskom olovkom
zaokruzite broj ispred kandidacijske liste za koga Zelite glasovati. Presavijte glasacki listi¢
najmanje na pola i ubacite ga u glasacku kutiju.»

Clan bira¢kog odbora zaduZen za nadziranje glasackih kutija mora uputiti biraéa da glasacki
listi¢ ubaci u glasacku kutiju i mora se nalaziti ¢itavo vrijeme u takvom polozaju da u svakom
trenutku moze vidjeti glasacku kutiju.

U slucaju da se glasa¢ka kutija potpuno napuni ne smije se prazniti prije zavrSetka
glasovanja na birackom mjestu, ve¢ se mora zapecatiti tako da je u cijelosti zapecacen
otvor kroz koji se ubacuju glasacki listi¢ci. Takva puna glasacka kutija odlaze se na
odgovaraju¢e mjesto — vidljivo ¢lanovima birackog odbora, a mjesto pune glasacke kutije
stavlja se nova glasacka kutija, takoder pregledana da je potpuno prazna i zapecacéena.

3. Glasovanje biraca s potvrdom

U slucaju da na biraliste pristupi bira¢ koji nije upisan u izvod iz popisa biraca, predsjednik
birackog odbora ne¢e mu dozvoliti glasovanje, osim ukoliko bira¢ potvrdom tijela nadleznog
za vodenje popisa biraca, dokaze da ima pravo glasovati na tom birackom mjestu.

Ako bira¢ potvrdom dokaze da ima pravo glasovati na tom birackom mjestu, uru¢uje mu se
glasacki listi¢, a potvrda se zadrzava 1 prilaze izvodu iz popisa biraca. Biraci koji su glasovali
uz potvrdu poimeni¢no ¢e se navesti u zapisnik o radu birackog odbora, kao i broj takvih
biraca.

4. Glasovanje nepismene osobe ili osobe s tjelesnom manom

Ako birackom mjestu pristupi bira¢ koji zbog kakve tjelesne mane (slijepa osoba, osoba
bez ruku i sl) ili zbog toga $to je nepismen ne bi mogao samostalno glasovati i na
biracko mjesto dode s drugom osobom (koja ne smije biti ¢lan birackog odbora) koja je
pismena i koja ¢e za njega, po njegovoj ovlasti, zaokruziti redni broj ispred kandidata
za koga birac glasuje predsjednik birackog odbora dozvolit ¢e takvo glasovanje, te ¢e
zabiljeziti ime i prezime takvog biraca, radi uvodenja u zapisnik o radu birackog
odbora.



5. Glasovanje osobe koja nije u moguénosti pristupiti na biracko mjesto

Biracki odbor omogudit ¢e glasovanje biracu koji nije u moguénosti pristupiti na
biracko mjesto radi glasovanja (jer se nalazi u bolnici, bolestan kod kudée, invalidna ili
nepokretna osoba ili slino), ako izrazi Zelju da glasuje i pravovremeno obavijesti o
tome biracki odbor, te ukoliko birac¢ki odbor procijeni da ¢e se takvo glasovanje moci
provesti bez ometanja glasovanja na biraCckom mjestu.

U tu svrhu predsjednik birackog odbora odredit ¢e najmanje dva ¢lana ili zamjenike ¢lanova
birackog odbora koji ¢e do¢i na mjesto gdje se bira¢ nalazi i omoguciti mu tajno glasovanje
pri tome ¢e bira¢ sam staviti glasacki listi¢ u zasebnu omotnicu (kuvertu) i zatvoriti je u
prisutnosti ¢lanova birackog odbora.

Na omotnici (kuverti) upisat ¢e se oznaka da je biraé glasovao za &lanove vije¢a. Clanovi
birackog odbora omotnicu (kuvertu) ubacit ¢e u glasacku kutiju na bira¢kom mjestu.

Bira¢i koji su glasovali na navedeni nacin poimeni¢no ¢e se navesti u zapisnik o radu
birackog odbora.

V. UTVRDIVANJE REZULTATA GLASOVANJA

1. Postupci nakon zatvaranja birackog mjesta, a prije pocetka prebrojavanja
glasova

Predsjednik birackog odbora utvrdit ¢e da su na birackom mjestu, nakon njegovog
zatvaranja, ostale samo one osobe koje mogu prisustvovati postupku utvrdivanja
rezultata glasovanja:

¢lanovi birackog odbora, odnosno njegovi zamjenici,
promatraci politickih stranaka,

promatraci biraca koji su predlozili nezavisne kandidate,
promatraci nevladinih udruga,

a sve ostale osobe udaljit ¢e s biralista.

Biracki odbor pripremit ¢e prostorije biraliSta za postupak prebrojavanja glasova, po
moguénosti tako da se u sredini prostorije postavi vise stolova (ili jedan veci stol), tako da
¢lanovi birackog odbora, odnosno njihovi zamjenici mogu sjesti oko stola na kojem ce se
vrsiti prebrojavanje glasova.

2. Prebrojavanje glasova

Predsjednik birackog odbora upuéuje prisutne u postupak prebrojavanja i odreduje redoslijed
prebrojavanja:



e prebrojavanje glasova i utvrdivanje rezultata glasovanja vrsit ¢e se tako da svi prisutni
¢lanovi, odnosno zamjenici ¢lanova birackog odbora zajednicki zapocCinju i dovrsavaju
Citav postupak brojanja i utvrdivanja rezultata glasovanja na biratkom mjestu,

e niti jedan od ¢lanova, odnosno zamjenika ¢lanova birackog odbora u tijeku postupka
prebrojavanja glasova, ne mozZe kod sebe imati kemijsku olovku, naliv pero ili
slicno sredstvo za pisanje, ve¢ samo grafitnu olovku (kemijska olovka uzima se i
koristi tek pri ispunjavanju zapisnika o radu birackog odbora, nakon ¢ega se ponovno
odlaze),

e biracki odbor ¢e pristupiti otvaranju glasacke kutije i prebrojavanju glasova.

Redoslijed radnji

Biracki odbor najprije ¢e prebrojiti neupotrijebljene glasacke listi¢e i staviti ih u posebno
oznacenu omotnicu, zapecatiti je, te upisati broj listica.
Nakon toga biracki ¢e odbor utvrditi broj birac¢a koji su pristupili glasovanju.

Potom ¢e utvrditi koliko je prema popisu za glasovanje glasovalo biraca — tako da zbroji
zaokruZene redne brojeve ispred imena biraca koje je biracki odbor zaokruzio kao znak da
je bira¢ pristupio glasovanju.

Clanovi biragkog odbora otvorit ¢e glasadku kutiju i pristupiti prebrojavanju listiéa tako da
¢e prebrojiti sve glasacke listice koji su se nasli u glasa¢koj kutiji.

Zatim odvaja vaZece glasacke listiCe od nevazecih glasackih listi¢a koje stavlja u posebno
oznacenu omotnicu na kojoj upisuje broj nevazecih listica.

Nevazeéi glasacki listi¢i su:

e nepopunjeni glasacki listi¢

e tako popunjeni glasacki listi¢ iz kojeg se na siguran i nedvojben nacin ne moze utvrditi
za koga je kandidata bira¢ glasovao

e glasacki listi¢ na kojem je bira¢ glasovao za vise kandidata nego je na listicu
naznaceno.

Cijelom postupku odvajanja i brojanja glasackih listica moraju neprekidno biti nazo¢na
najmanje tri ¢lana birackog odbora ili njihovi zamjenici.

Nakon odvajanja nevaze¢ih glasackih listi¢ca biracki odbor iz vazecih glasackih listica
utvrduje koliki je broj glasova dobila svaka kandidacijska lista.

Zapisnik o radu birackog odbora, biracki odbor sastavit ¢e nakon §to je dovrSen postupak
utvrdivanja rezultata izbora po svim glasackim kutijama (ukoliko je bilo viSe glasackih
kutija).

3. Ispunjavanje zapisnika o radu bira¢kog odbora
Biracki odbor ¢e najprije ispuniti prvu stranicu zapisnika i navesti sve trazene podatke.

Zapisnik o radu birackog odbora popunjava se tako da se u prvom okomitom stupcu upise
redni broj, te ime 1 prezime biraca koji je glasovao temeljem potvrde, u drugom okomitom



stupcu upisSe redni broj te ime i prezime biraca koji je zbog kakve tjelesne mane ili zbog toga
Sto je nepismen glasovao uz pomo¢ druge osobe, a u tre¢em okomitom stupcu redni broj te
ime 1 prezime biraca kojem je biracki odbor omogucio glasovati izvan birackog mjesta
(bolestan, kod kuce i sl.).

Nakon utvrdivanja rezultata glasovanja biracki odbor ¢e trazene podatke ubiljeziti pod:

¢ ukupan broj glasackih listi¢a koje je biracki odbor preuzeo

¢ ukupan broj neupotrijebljenih glasackih listi¢a koji su ostali na birackom mjestu

e broj birac¢a upisanih u izvodu iz popisa biraca (upisuje se broj kojim je zakljuc¢en
izvod iz popisa birac¢a dostavljen na to biracko mjesto) — A (to¢ka 3 zapisnika)

e broj biraca koji su glasovali prema izvodu iz popisa bira¢a (broj zaokruzenih
rednih brojeva ispred imena biraca u izvodu iz popisa birac¢a) — B (to¢ka 4 zapisnika)

e broj biraca koji su glasovali na temelju potvrde, jer se nisu nasli na izvodu iz
popisa biraca za to biracko mjesto, ali su potvrdom dokazali da imaju biracko pravo —
C (tocka 5 zapisnika)

e ukupan broj biraca na birackom mjestu — utvrduje se na nacin da se ukupnom
broju birac¢a upisanom u izvod iz popisa biraca (A) probroji broj biraca glasovalih na
temelju potvrde (C). (tocke 3+5 zapisnika)

Dakle, ukupan broj biraca na birackom mjestu = A + C

¢ ukupan broj biraca koji je glasovao na tom birackom mjestu — utvrduje se na nacéin
da se broju biraca koji su glasovali prema izvodu iz popisa biraca (B) probroji broj
biraca glasovalih temeljem potvrde (C)
Dakle, broj ukupno glasovalih bira¢a=B + C

e ukupan broj glasackih listica nadenih u glasackoj kutiji—D=E + F

Ukupan broj glasackih listi¢a koji su bili u glasackoj kutiji (D = E + F), mora biti isti ili
manyji od ukupnog broja biraca koji su glasovali na birackom mjestu (B + C)

Ako je broj glasackih listica u glasackoj kutiji veéi od broja bira¢a koji su glasovali,
birac¢ki odbor prekida utvrdivanje rezultata glasovanja na tom birackom mjestu i sav
izborni materijal odmah zapecacuje i upucuje izbornom povjerenstvu.

a) ukupan broj vazecih listica — E
b) ukupan broj nevazedih listi¢a - F

Nakon toga upisuju se rezultati glasovanja s brojem glasova koje je dobila pojedina
kandidacijska lista.

U zapisnik se unose podaci o promatrac¢ima koji su promatrali rad birackog odbora, da li su
imali primjedbe, te da li su ¢lanovi birackog odbora imali primjedbe, kao i podaci o vremenu i
mjestu sastavljanja zapisnika.

Primjedbe promatraca treba upisati u zapisnik.

Ukoliko ima viSe primjedbi ili su tako opSirne da ne stanu u zapisnik, promatrac ih je duzan u
pisanom obliku predati birackom odboru radi prilaganja zapisniku o radu birackog odbora.



Biracki odbor je duzan zaprimiti takvu pisanu primjedbu promatraca, priloziti je zapisniku i o
tome izdati potvrdu. U potvrdi ¢e se navesti ime i prezime promatraca koji je predao pisanu
primjedbu, te mjesto 1 vrijeme predaje primjedbe.

Promatra¢ ima pravo zahtijevati prijepis, odnosno presliku zapisnika o radu birackog odbora,
koji svojim potpisima ovjeravaju svi ¢lanovi birackog odbora, a biracki odbor je duzan to isto
izdati.

Zapisnik ¢e potpisati prisutni promatraci, te prisutni predsjednik i ¢lanovi birackog odbora i
njihovi zamjenici.

VI DOSTAVA IZBORNOG MATERIJALA

Zapisnik o svom radu sa svim primljenim izbornim materijalima dostavlja predsjednik
biratkog odbora Gradskom izbornom povjerenstvu najkasnije do 12 sati od zatvaranja
biralista.

Povjerenstvo za izbor Clanova vije€a izdati ¢e birackom odboru potvrdu o primljenom
izbornom materijalu. Promatra¢i mogu pratiti ¢lanove (zamjenike) birackih odbora do
trenutka predaje izbornih materijala izbornom povjerenstvu i prisustvovati predaji istih.

Klasa: 014-03/10-01/3
Urbroj: 2158/01-13-01/01-10-7
Osijek, 11. studenoga 2010.

Predsjednik
Gradskog izbornog povjerenstva

Jadranka Nikolov, dipl.iur, v.r.



